T.C
DARICA KAYMAKAMLIGI
SEHIT HASAN KAYA KIZ ANADOLU
iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGU
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EHIT HASAN KAYA /%%

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA NO [HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER . =
SURECI (EN GEC)
o . . . 1-Nufus Ciizdani Fotokopisi .
1 Ogrenci Kayit Islemleri 2-Yerlestirme Sonug Belgesi 15 Dakika
Mezun veya Tasdikname ) .
2 Kayip Belgesi islemleri L. Dilekge 20 Dakika
Ortadgretim Kurumlari
3 Nakil Gelen Ogrenci islemleri 1. E-Okul sisteminden nakil islemlerinin tamamlanmasi MEREmEEEE EEmlE
Zamanlarda.
10 Dakika
4 Ogrenci Belgesi 1. S6zIi Miracaat 5 Dakika
S o o . 1. Veli dilekgesi .
2 RlakiiCiseniediencilislchien 2. E-Okul sisteminden nakil islemenin gergeklestiriimesi 15 Petilie
1- S6zli bagvuru veya vekaletname
M iyet/Ayriima Belgeleri
6 ozUniye / yrima Selgelen ve 2- Diplomanin iadeli taahhdtlii génderilmesinin istenmesi halinde dilekge 20 Dakika
Diploma Verilmesi . : S A )
3- Varsa Gegici Mezuniyet Belgesinin geri verilmesi
7 Disiplin islemleri 1. Sikayet te bulunan kiginin yazil dilekgesi 7 Gln
OSYM Adina Basvuru )
8 Shaineierinn AlmmEe 1. Basvuru Formu 10 Dakika
9 Ogrenci Izin Islemleri 1. Dilekge 5 Dakika
10 Ogrenci Sevk Islemleri 1. S6zIi Miracaat 10 Dakika
1. Kazandi Belgesi
2. Ogrenci Belgesi )
i Pl Feel 3.Nufus Cuizdani Fotokopisi 2gizasiie
4. EK-2 Belgesi
1. Veli Basvuru Dilekgesi (Parali/Parasiz Yatili Talebi) (Ol e (Ul
12 Pansiyon iglemleri 2. Aile Gelir Durumu Beyannamesi ;Z:q?m::'(?;nde Belirtilen
3. Mevzuatla belirlenen diger belgeler PR
5 Is gund
13 Burs Nakli 1. Veli Dilekgesi 1 Saat
14 Bilgi Edinme Miracaatlari 1. MEB Bilgi Edinme Bagvuru Formu 15 is Ginii
15 Secgmeli Ders iglemleri 1. Veli Dilekgesi 30 Dakika
16 |Personel izin islemleri 1. Dilekge 5 Dakika
17 Personel Sevk islemleri 1. Ayakta Tedavi Beyan Belgesi 5 Dakika
18 Hizmet Cetveli 1. S6zIi Miuracaat 10 Dakika
19 Gorev Yeri Belgesi 1. Dilekge 10 Dakika
20 Personel Nakil Bildirimi 1. Kararname 20 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Adres: Piri Reis Mah. Bagdat Cad. No38/1 Darica / Kocaeli Okul Mudurt Musa KARTAL
Tel 0262 654 04 06 Mudur Bag Yardimcisi Sevim BECERIKLI
Faks 0 262 654 04 06 Lise Midur Yardimcisi Gursat POLAT
Web http://sehithasankayaihl.meb.k12.tr Ortaokul Mdur Yardimcisi Nuri CELEBI

Mail sehithasankayaihl@gmail.com Pansiyon Mudur Yardimcisi Sait AVCI




